UBND TINH SON LA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG SON LA Pjc lap - Tw do - Hanh phic
S6:6§ /QD-CDSL Son La, ngay 2.{ thang 02 nidm 2020
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh tam thoi vé danh gia, xép loai va chi thu
nhip ting thém cho don vi, ¢4 nhin thudc Truwong Cao ding Son La

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG SON LA

Can cir Ludt Vién chirc ngay 15 thang 11 ndm 2010;

Cin cir Luat Thi dua khen thuéng da duogc sira dbi bd sung nam 2013; Nghi Dinh
91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh phi vé viéc quy dinh chi tiét thi hanh mét
s6 didu cta Luat Thi dua - Khen thuéng va Luit sira d6i bo sung mot sd diéu ctia Luat
Thi dua, Khen thudng;

Can cir Nghi dinh sé 16/2015/ND-CP ngay 14 /2/ 2015 ctia Chinh phu quy dinh
co ché tu chii cia don vi sy nghiép cong lap;

Cin cir Nghi dinh sb 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 ctia Chinh pht vé danh gia
can bg, cong chirc, vién chirc; Nghi dinh sb 88/2017/ND-CP ngay 27/7/2017 cua
Chinh phu sira di, bd sung mot sé diéu cia Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP ngay
09/6/2015 ciia Chinh phii vé dénh gia can bd, cong chirc, vién chirc;

Can cir Quyét dinh s6 36/2017/QD-UBND ngay 04/10/2017 cta Chu tich Uy ban
nhan dan tinh Son La vé viéc ban hanh Quy ché Thi dua khen thuéng;

Cian cir Quyét dinh s6 284/QD-CDSL ngay 21 thang 6 nam 2019 cua Truong
Cao dfmg Son La vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua truong;

Can ctr Két luan tai phién hop giao ban ISO ngay 17/2/2020 vé viéc ban hanh
Quy dinh tam thoi vé dénh gid, xép loai va chi thu nhap tang thém cho don vi, c4 nhan
thuoc Truong Cao ding Son La;

Xét dé nghj cia Truong phong T6 chire hanh chinh,

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh tam thoi vé danh gid, xép
loai va chi thu nhép tang thém cho don vi, c¢d nhan thudc Truong Cao dang Son La.

Piéu 2. Quyét dinh nay co ‘hiéu lyc tir ngay ky va thay thé’ Quyét dinh §6
113/QD-CDSL ngay 06/03/2017 vé viéc ban hanh Quy dinh tiéu chuan danh gid, xép
loai can b vién chirc Truong Cao dang Son La.

Piéu 3. Truong phong T chirc hanh chinh, Truéng phong Ké hoach tai chinh;
truong cac don vi tryc thude va toan thé can bg, vién chirc, nguoi lao dong chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhiny’

- Ban Giam hi¢u;
- Nhu diéu 3;
- Luu: VT, TCHC

HIEU TRUONG

Luru Binh Khiém



UBND TINH SON LA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG SON LA Déc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY PINH TAM THOI
Vé danh gia, xép loai va chi thu nhép ting thém cho don vi,
c4 nhan thugc Trudomg Cao diing Son La
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé ¢5/QP-CPSL ngay2 thing 02 nam 2020
cua Hi¢u truong Truong Cao ding Son La)

Piéu 1. Poi twgng dp dung

1. C4c tép thé (don vi), ca nhan CBVC trong nha truong gép phan lam ting thu,
tiét kiém chi.

2. Déi v6i nguoi lao dong thude dién hop dong, thuc hién theo cac diéu khoan
théa thuan trong hop dong.

Piéu 2. Ciin cir danh gia

1. Két qua lam tang thu truc tiép cua don vi.

2.Can cir két qua thuc hién nhiém vu trong thang, quy va nhiém vu dot xuit duoc
giao cua don vi, ca nhan theo chirc ndng, nhiém vy ctia don vi, ca nhén.

3. Két qua ty danh gid cla cd nhén, don vi; Qua trinh theo ddi, danh gia cia lanh
dao don vi, ciia nha truong va két qua kiém tra, gidm sat cua céc don vi chirc ning;
phan anh cua céac td chirc, ca nhan ddi véi don vi, ¢a nhan trong thyc thi nhiém vu.

Diéu 3. Nguyén tic danh gia, phin loai

1. Viéc danh gia phai dam bao tinh chinh xac, khach quan, dan chu, cong khai,
minh bach; Dam béo tinh thin doan két, xdy dung va pht trién don vi, nha truong.

2. Vige danh gia, xép loai don vi, ¢4 nhan phai dyua vao két qua thyc hién nhiém
vy; thye hién quy dinh vé dao dirc nghé nghiép; tinh théan trach nhi¢m, thai d6 phuc vu,
tinh than hop tac véi dong nghiép va viéc thyc hién quy tic ing xir cia CBVC trong
nha truong.

3. D6i v6i cén b lanh dao quan 1y: Panh gia, xép loai dua trén két qua hoat dong
cua don vi dugc giao quan ly, phu trach.

4. Péi voi don vi: Chi xem xét chi thu nhip ting thém dbi véi cac don Vi truc
tiép 1am tang thu, tiét kiém chi hodc c6 tham gia gép phan lam tang thu, tiét kiém chi
cho nha truong.

5. D6i v6i ¢4 nhan: Xem xét chi thu nhap tang thém trén co s& két qua danh gia
murc do hoan thanh chirc trich nhiém vy, phéan loai cia CBVC hang théang, quy.

Diéu 4. Quy dinh vé ty 1§ % xép loai CBVC hang théng, quy

Cin ctr vao két qua thuc hi¢n nhiém vu trong thdng, quy va nhiém vu dot xuit
dugc giao ctia don vi, nha truong Quy dinh vé ty 16 % CBVC xép loai hoan thanh xuit
sac chue trach, nhiém vy (twong (ng 1a loai A), hoan thanh tét chirc trach, nhiém vu
(twong ung la loai B), hoan thanh va khong hoan thanh chirc trach, nhiém vu (twong
ung 1a loai C) hang thiang nhu sau:

1. Pon vi dugc da’u}h gia hoan thanh xuét sic nhiém vu dugc giao: Ty 1é % sb
CBVC dugc danh gid, xép loai A trong thang & don vi la khong quéa 70% trén tong sé
CBVC, 506 con lai xép loai B va loai C.



2. Pon vi dugc danh gia hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao: Ty 18 % s6 CBVC
duoc danh gia, xép loai A trong thang & don vi la khong qua 50% trén tong s CBVC,
xép loai B khong qua 30%, sé con lai xép loai C.

3. Pon vi dugc danh gia hoan thanh nhiém vu dugc giao: Ty 1€ % s6 CBVC dugc
danh gia, xép loai A trong thang & don vj 1a khong qua 10% trén tdng s6 CBVC, xép
loai B khéng qué 20%, sé con lai xép loai C.

4. Viéc danh gia mirc do hoan thanh nhiém vu cta cac don vi do Hoi dong danh
gia ctia nha trudng xem xét quyét dinh.

Piéu 5. Quy dinh ty 1¢ % chi thu nhip ting thém

1. Chi cho cac don vi truc tlep g6p phan lam tang thu, tiét kiém chi va cac don vi
phuc vu hodc ¢6 tham gla gop phan lam ting thu tiét kiém chi cho nha truong:

a) Ty 1¢ 1a 20% tong quy thu nhép ting thém cia quy do.

b) Hé s6 va dinh murc duoc huong: Cén cir vao mirc d§ dong gop cua timg thanh
vién trong don vi va trén co so v kién dan chu cua ca don vi. Don vi théng nhit xép
loai, xét chi thuéng cho ca nhan theo hé sb hé s6 1 .0; 0.5; 0. Truéng cac don vi c6
trach nhiém guri danh sach phan bd muc thu huéng v phong Té chirc hanh chinh,
phong K& hoach tai chinh (c6 mdu kém theo).

2. Chi cho céa nhan:

a) Ty 1& 1a 80% tong quy thu nhdp ting thém cia quy d6 (ca cho céc c4 nhéin
thudc cac don vi da dugc chi thuéng cho don vi).

b) Hé s6 va dinh mirc dugc hudng: loai A hé sé 1.0; Loai B hé s6 0.5; loai C hé
$6 0.

3. Can cir vao két qua danh gia, xép loai cia Hoi dong danh gia nha truong,
Phong Ké hoach - Tai chinh c6 trach nhiém tham muu x4c dinh nguén kinh phi, 1ap du
toan va quyét toan kinh phi chi thu nhép ting thém theo quy dinh.

Diéu 6. Quy trinh dinh gia, phin loai

1. Panh gia tap thé:

a) Hang thang don vi hop thong nhét danh gid mac do hoan thanh cua don vi (co
phiéu dénh gid kém theo), guri vé Phong T chirc hanh chinh tong hop cung vai bao

cdo giao ban chinh quyén cua thang. Pon vi nao khong ndp dugc xép loai khong hoan
thanh nhiém vu.

b) Tép thé lanh dao nha truong théng nhit danh gia don vi tai phién hop giao
ban.

c) Xép loai: Tur 95 diém tr& 1én Loai A; Tir 80 — 94 diém xép loai B; Duéi 80
diém xép loai C

Ghi chi: Déi v6i khoa thue hién dinh mic lao dong dudi 95% xép tdi da loai B,
dudi 85% xép loai C

2. Danh gié ca nhéan:

a) Truge ngay 28 hang thang tung ca nhan trong don vi thuc hién viéc tu danh

gia, xép loai vao phiéu danh gid, xép loai cia m6i CBVC va giri vé don vi (c6 phiéu
danh gia kém theo);

b) Trudc ngay 30 hang thang: Pon vi to chirc danh gla xep loai CBVC thudc
don vi minh quan ly vao phiéu tr danh gia, xép loai cia mdi CBVC va tong hop gtri
két qua vé phong Tb chirc hanh chinh dé tong hop trude ngay 30 thang cudi quy.



¢) Xép loai: Tir 95 diém tr&r 1én Loai A; Tir 80 — 94 diém xép loai B, duéi 80
diem xép loai C.

Ghi chu:
- Nghi lam c6 ly do vuot qua 03 ngay/thang: Xép tdi da loai B
- Thyc hién dinh mrc lao dong tir 85 - 95% Xép ti da loai B
- Thuc hién dinh muc lao dong du6i 85% :  Xép loai C

- Nghi lam c6 ly do vuot qua 06 ngay/thang : Xép loai C
- Vi pham cac quy dinh ctua phap luat: Xép loai C
- Pang trong thoi gian bi ky lut tir mic khién trach tro 1én: Xép loai C

- Tham gia hoc tép, boi duorng nang cao trinh d§ chinh tri, chuyén mén, nghiép vu
¢6 két qua khong dat yéu cau: Xép loai C

- Pang ky tham gia NCKH, khong dugc nhiém thu hodc nhiém thu khong dat: Xép
loai C

3. Hoi ddng danh gia cia nha truong xem xét quyét dinh mic do hoan thanh
nhiém vu cia céc don vi theo thang va ca nhan CBVC theo quy.

Diéu 7. Hb so danh gia, phén loai

1. HO so danh gia, phan loai hang quy dugc luu tai don vi gom: Phiéu ty dénh
gia, cham diém phan loai cua tirng c4 nhan.

2. Ho so danh gia, phan loai hang thang, quy giri vé phong TC- HC gom:

a) Phiéu danh gia don vi, Bién ban hop théng nhit danh gia cua don vi (cac don
vi lap), cia Nha trudng (Phong To6 chirc hanh chinh lap).

b) Phuong an thudng ting thu, tiét kiém chi cho don vi, kém theo danh sach don
vi dugc chi thuéng va mirc thudng (Phong Ké hoach tai chinh lap).

¢) Danh sach phan b mirc thu nhap tang thém ddi véi don vi (céc don vi 1ap).

d) Danh sach tong hop ké:t qua danh gia, phan loai CBVC cua don vi (cac don vi
1dp), cua Nha truong (Phong T6 chirc hanh chinh 1ap). (mdu biéu)

e) Quyét dinh chi thudng ting thu (Phong Tb chirc hanh chinh tham muru).

Piéu 8. Trach nhiém doi véi lanh dao don vi

1. Lanh dao céc don vi chu tri phéi hop voi Cong doan bo phén cia don vi dénh
gia, x€ép loai CBVC thudc don vi minh va chiu trach nhiém trudc Hi¢u truong veé két
qua lao dong cua CBVC thudc minh quan ly thc‘mg qua viéc danh gia, xép loai.

2. Lanh dao don vi chim diém, danh gia, xép loai cho CBVC trong don vi minh
khéng diing v6i thuc té (c6 minh ching) thi s& bi ha mot bac xep loai.

3. Phong T chirc hanh chinh c6 trach nhiém tong hop né nep tham dy cac budi
hop cua lanh dao cac don vi, theo ddi viée ndp bdo cdo tong hop né nép céac phién hop
do don vi khac tham muu t6 chire, dé xuat trir diém don vi va trudng don vi khong nop
bdo céo, hang quy giri cac don vi bang tong hop dé xép loai CBVC.

4. Cac don vi tham muu cac phién hop do lanh dao nha truong chu tri 1dp danh
sach né nép tham duy cua cac thanh vién tri¢u tdp, gui vé phong T6 chirc hanh chinh
tong hop. Tru(mg hop truéng don vi khong tdng hop bao céo thi trir diém cta don vi,
truéng don vi tuong duong vai bo hop.

Diéu 9. T6 chirc thue hién



1. Trudng cac don vi co trach nhiém quan triét Quy dinh nay dén tit ca CBVC
thudc quyén quan ly trong don vi; T chirc thuc hién nghiém tic quy trinh danh gia
xép loai theo diing cac ndi dung da néu trén.

2. Trong qua trinh thyc hién néu ¢6 ndi dung chua phu hop, cac don vi can phan anh
kip thoi vé Ban Gidm hiéu (qua phong Té chirc hanh chinh) dé diéu chinh, b sung.

Piéu 10. Hiéu lyc thi hanh

Viéc thuc hién danh gid, xép loai két qua lao dong ddi véi CBVC nha trudong
dugc ap dung thyc hién tir thang 01 nam 2020./.
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PHIEU PANH GIA, XEP LOAI
KET QUA CONG TAC CUA PON VI
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STT

TIEU CHi PANH GIA

PON VI TY
DANH GIA

NHA, TRUGl)JG
PANH GIA

GHI CHU

Duy tri ¥ thirc to chirc ky luit (diém toi dal
10)

fPon vi hodc dai dién don vi khong tham dy cac
icugc hop, hdi nghi do nha truomg, don vi trigy]
tap khong c6 ly do chinh déng: Tror 05
diém/lan; Khong tham thyc hién ddy da thoi
gian (dén mudn, vé sém, bo hop giira gior qua
05 phut) cac cugc hop, hoi nghi cua truong, don
vi: Trir 02 diém/lan.

IPon vi c6 CBVC di mudn, vé sém gio hanhl
ichinh hodc gi¢ giang day, khéng deo thé ...:
Trir 01 diém/l4n vi pham; C6 CBVC nghi lam|
ong 1y do: Trir 02 diém/lén

11

Vé thue hién nhiém vu hang théng (diém toil
da 30 )

Khong hoan thanh mdt nhi¢m vu/cong vigc
duoc giap : Trir 05 diém; Hoan thanh cham:
Trir 2 diem/Cong viéc.

[Khong ndp béo céo: Trir 05 diém/bao cao; Nop
mudn bao cao: Trir 02 diém/bao céo

Vin hanh hé thong quin Iy chat lwgng ISO|
9001:2015 (diém tdi da 10)

Mot muyc tiéu chat luong dénh gid khong dat:
Trir 02 diém

Mot TTQT vén hanh khong dam bao: Trir 02
diem

Nop mudn 01 bao céo : Trir 02 diém; Khong
nop mot bao céo: Trir 05 diem

Thuc hién }(héng diang han (chinh sira, bo sung
tai liéu, khac phuc sau danh gia...): Trir 05 diém

Thyc hién Ké hoach ty dam bio chit lwong
(diém toi da 20)

Khong xdy dung ké hoach cua don vi: trir 10
diém; xdy dung ké hoach mudn: Trir 05 diém

Thiéu minh chimg ctia mdt tiéu chuan: Trir 05
diem

Mot tiéu chudn duge danh gia khong dat (do
chu quan cta don vi): Trir 05 diém

BI((;éng ndp bao cdo: Trir 10 diém; ndp bao cao
ong ding han: Trir 05 diém




Thyc hién cdc chi tiéu nim hoc duwgc giao|
(diém toi da 10)

Khong xay dl,mg’ké hoach cua don vi: Trur 10)
dieém; xdy dung ké hoach mudn: Trir 05 diém

Mot chi ti€u dugc danh gia khong dat (do chuj
uan cua don vi): Trir 05 diém

6ng ndp béo cdo: Trir 10 diém; ndp bdo cdo
ong dung han: Trir 05 diém

Thye hién cdc chi tiéu cia Nghi quyét Hoi
[nghi CNVC (diém toi da 10)

Téng xay dung 'ké hoach cua don vi: T}'l‘r 10
iem; xdy dung ké hoach mudn: Trir 05 diém

ot chi tiéu duoc danh gia khong dat (do chy
uan cua don vi): Trir 05 diém

3

[Khong ndp bao cao: Trir 10 diém; nop bdo cao
khong ding han: Trur 05 diém

VIl

Thuc hién cdc nhiém vu giao thém (diém toi
da 10)

[Khong tham gia hodc tham gia khong day dul
mot trong cac hoat dong vin hod, vidn nghé,
TDTT, cac phong trao thi dua, cong tac xa hoi,|
nhan dao, tir thién do nha trudng, don vi, doan|
thé t6 chirc va phat dong : Trir 05 diém

Céng (I) + ... + (VII)

Céc ndi dung nao don vi khong duge giao nhiém vu thi duge tinh diém téi da

Xep loai :

Ngay ....thang....nam 202...
TRUONG PON VI
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| (0T 1 () o SO
1R LT e S

- . : CA NHAN TU | PON V] DPANH
STT TIEU CHi PANH GIA g mmpely ark GHI CHU

Vé y thite to chire ky ludt, phAm chit
dao dirc (diém ti da 20 )

Khong tham du céc cudc hop, hdi nghi do
nha truong, don vi tri¢u tap khong c6 ly do
chinh dang: Trir 05 diém/lan; Khong tham|
dur déy du thoi gian (dén muon, ve som, bo|
hop gifra gid qua 5 phut) cac cudc hop, hdi
nghi cta truong, don vi: Trir 02 diém/lan.

mudn, vé sém gid hanh chinh hodc gio
giang day; Khong deo thé ... Trr 02
diém/lan.

Vi pham céc quy dinh cua nha truong : Djj

Nghi lam 01 ngay khong ly do: Trir 10
diem/ngay.

II

Vé thye hién nhiém vu chuyén mén,
E:hiém vu duge giao; cong tic dao tao,)

0i dudng, nghién ciru khoa hoc ( diem
i da 70)

ong thuc hién Quyét dinh quan ly cual
BGH, phan cong cong viéc cua nha truong)/
don vi: Trir 10 diém/lan

[Khoéng ndp bao cao: Trir 05 diém/lan

NOp mudn béo cdo: Trir 02 diém/lan

[Hoan thanh chdm cong viéc dugc nha
truong/don vi giao: trir tir 2 diém/lan

Vi pham quy ché chuyén mén: Tay mirc d9,
trir tr 2-5 diém/ldn : bo gid: trr 05
diém/gio; 1én I6p muén: trir 01 diém/gio;

ong ghi day du thong tin trong sd dayl
ai: trir 01 diém/lan; khong cdp nhét thong
in vao s6 lén 16p: trir 01 diém/In...




hong trao thi dua, hoat dong nhin dao,

ir thién ( diém t6i da 10)

Vé tham gia cdc hoat dong doan thé,
111 k‘

Khong tham gia mdt trong cac hoat dong
van hod, van nghé, TDTT, cac phong trao)
thi dua, cong tac xa hoi, nhan dao, tir thién)
1 ldo nha truong, don vi, doan thé t6 chuc va
phat dong - Méi hoat dgng khong tham gia
(rir 2 diém

Cong (I) + (IT) + (I1T)

Xép loai :

- Ca nhan ty danh gia, xép (37 1 . diém; Xép (5. | ——
- Pon vi danh gia, xép 7 — diém; Xép loai ............
TRUONG PON VI ... ngay ... thang.... nam 20...
(ky tén va ghi ré ho tén) NGUOI TU PANH GIA
(ky tén va ghi rd ho tén)
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e

TONG HQP KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CAC PON V]

Thang ... nam ......
_ Pon vi ty xép loai | Nha truong xép loai
STT Don vi - , ' x Ghi cha
biém | Xép loai biém Xeép loai
1




UY BAN NHAN DAN TiNH SON LA
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TONG HQP DANH SACH PANH GIA, XEP LOAI CBVC QUY.....

Két qua danh gid, xép loai

a Thin Than Than Ghi chua
T ; g 4 g
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